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План работы лицея «Альфа»  – консультационного центра на 2017 год
Руководитель: Н.Г. Сухатская 
Координатор: М.В. Волкова
	№ п/п
	Содержание работ
	Сроки проведения работ
	Ответственные, исполнители
	Результаты

	1. Организация деятельности консультационного центра

	1.1
	Утверждение графика работы центра.

Определение перечня направлений, по которым будет организовано консультирование.
	Январь, 2017 г.
	М.В. Волкова


	График работы КЦ

	1.2
	Анкетирование среди представителей педагогической общественности по вопросам востребованности направлений, заявленных для консультирования. 
	Февраль, 2017 г.
	М.В. Волкова 
	Анализ анкет с целью корректировки деятельности, повышения эффективности работы КЦ

	1.3
	Формирование библиотеки методической литературы по выбранным направлениям. 
	Март, 2017 г. 
	М.В. Волкова,

 рабочая группа КЦ
	Список методической литературы (на сайте лицея)

	1.4
	Инструктаж консультантов КЦ по организации консультационной деятельности (памятка «Рекомендации по организации работы консультационного центра. Элементы технологии консультирования»).
	Март, 2017 г.


	М.В. Волкова 
	Разработка единого механизма оказания консультационной поддержки

	1.5
	Участие в совещаниях консультантов КЦ.
	Ежемесячно
	М.В. Волкова,

 рабочая группа КЦ
	Принятые решения, корректировка работы КЦ

	1.6
	Информационное сопровождение специального раздела на сайте лицея, обеспечивающего возможность получения услуги в электронном виде (информация о предоставлении помощи, формы заявления и другая необходимая информация).
	В течение  года
	А.М. Галаев 

	Ежемесячное наполнение раздела на сайте 

лицея

	2. Научно-методическое сопровождение деятельности консультационного центра

	2.1
	Участие в научно-практических семинарах для представителей ОО –  консультационных центров РИП-ИнКО «Школа как центр творчества и развития одаренности детей» в целях пропаганды их развития.


	В течение года по отдельному графику
	М.В. Волкова
Консультанты
	Разработка направлений и содержания консультаций по данной теме.

Ознакомление с методическими материалами по вопросам сопровождения инновационной деятельности и работы КЦ.

	2.2
	Пополнение библиотеки методической литературы по выбранным направлениям. 
	В течение года
	М.В. Волкова,

 рабочая группа КЦ
	Список методической литературы (на сайте лицея)

	2.3
	Координация и контроль деятельности КЦ.
	В течение года
	М.В. Волкова 
	Квалифицированное, корректное и своевременное консультирование

	2.4
	Подготовка материалов по результатам работы консультационного  центра для размещения на сайте.
	Декабрь, 2016 г.
	М.В. Волкова

А.М. Галаев 
	Анализ эффективности и корректировка работы КЦ

	3. Оказание информационных, консультационных услуг, методической помощи

	3.1
	Оказание информационных, консультационных услуг в рамках заданных направлений КЦ, оказание методической помощи.
	В течение года
	М.В. Волкова 

Консультанты КЦ


	Оказание содействия развитию инновационной инфраструктуры системы образования Омской области

	3.2.
	Заседания с целью рассмотрения заявок обратившихся в КЦ.
	Еженедельно
	М.В. Волкова 

Консультанты КЦ


	Своевременное и качественное консультирование


1

